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АДМИНИСТРАЦИЯ   СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПЕТРОВСКОЕ

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.12.2015    № 467
Об утверждении Порядка формирования 
муниципального задания 
на оказание муниципальных  услуг 
муниципальными учреждениями
сельского поселения Петровское 
В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 1 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», администрация сельского поселения Петровское ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Утвердить Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями сельского поселения Петровское.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации:

- от 14.04.2011 № 41 «О порядке формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;
3. Контроль над исполнением постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Самодурова А.А.
4. Разместить постановление на сайте администрации сельского поселения Петровское                                
5. Постановление вступает в силу с 01 января 2016 года и распространяется на правоотношения, возникающие при формировании муниципального задания и расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов.
Глава сельского поселения Петровское                              А.Ю. Пестов
Приложение 
к постановлению
администрации сельского  

поселения Петровское 

от  28.12.2015  № 467  
Порядок 

формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями сельского поселения Петровское

I. Общие положения
1. Настоящий Порядок устанавливает основные требования к формированию муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями сельского поселения Петровское (далее - муниципальное задание).

2. Для целей данного Порядка применяются понятия:

- муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнения работ);

- муниципальные услуги (работы) - услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными учреждениями и в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, иными юридическими лицами. При этом муниципальные услуги оказываются в интересах определенного физического (юридического) лица - получателя муниципальной услуги, а работы выполняются в интересах неопределенного количества лиц или общества в целом;

- учредитель - орган исполнительной власти, осуществляющий функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения, а также орган исполнительной власти, в ведении которого находится казенное учреждение.

II. Формирование (изменение) муниципального задания, 
отчетность о выполнении муниципального задания

1. Муниципальное задание формируется для муниципальных бюджетных учреждений, а также по решению учредителя – для муниципальных казенных учреждений (далее – муниципальные учреждения).

Муниципальные учреждения не вправе отказаться от выполнения муниципального задания.

2. Муниципальное задание формируется учредителем в соответствии с - основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального учреждения;

- ведомственными перечнями муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, утверждаемыми учредителем в порядке установленном постановлением Администрации сельского поселения Петровское от 10.07.2015 № 167 «О  порядке формирования, ведении и утверждении ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями сельского поселения Петровское»;
- данными оценки потребности в муниципальных услугах;
- базовыми требованиями к качеству муниципальных услуг (работ), утверждаемыми учредителем в соответствии с Методическими рекомендациями, утвержденными приказом департамента финансов Ярославской области от 15 сентября 2011 г. N 14н «Об утверждении методических рекомендаций по формированию базовых требований к качеству предоставления (выполнения) государственных услуг (работ)».
3. Муниципальное задание должно содержать:

- определение категорий потребителей муниципальных услуг;

- показатели, характеризующие качество и объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

- порядок оказания муниципальных услуг (выполнения работ);

- порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

- требования к отчетности об исполнении муниципального задания;

- предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Учредитель при установлении показателей объема и качества муниципальных услуг (работ) вправе предусмотреть допустимые отклонения от установленных показателей, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным или требуется внесения изменений в муниципальное задание.

4. Муниципальное задание формируется по форме согласно Приложению № 1 к Порядку.

Часть 1 формируется в случае, если учреждению выдается задание на оказание муниципальных услуг. При установлении муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг Часть 1 муниципального задания формируется из нескольких разделов, каждый из которых содержит информацию по одной муниципальной услуге.

Часть 2 формируется в случае, если учреждению выдается задание на выполнение работ. При установлении муниципального задания на выполнение нескольких работ Часть 2 муниципального задания формируется из нескольких разделов, каждый из которых содержит информацию по одной работе.

 Информация, касающаяся муниципального задания в целом, включается в 3-ю часть муниципального задания.

5. Муниципальное задание формируется в процессе составления  бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 
6. Муниципальное задание формируется на срок до трех лет и утверждается распорядительным актом учредителя не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения и доведения до главных распорядителей бюджетных средств, предельных объемов лимитов бюджетных обязательств. 

7. В случае внесения изменений в показатели муниципального задания формируется и утверждается муниципальное задание в новой редакции (с учетом внесенных изменений). Основаниями для внесения изменений в муниципальное задание являются:

1) изменение объемов оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в муниципальном задании, в т.ч. в результате

- выявления необходимости оказания учреждением муниципальных услуг (выполнения работ) в количестве сверх установленного в муниципальном задании, 

- выявления необходимости оказания (выполнения) учреждением дополнительных муниципальных услуг (работ), не установленных в муниципальном задании, 

- выявления необходимости перераспределения объемов муниципального задания между учреждениями;

2) изменение показателей объема и (или) качества  оказания услуг (выполнения работ) по результатам мониторинга на основании промежуточных отчетов об исполнении муниципального задания;

3) сокращение объема субсидии, предоставленной на выполнение муниципального задания, в т.ч. в результате  уменьшения объемов ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на финансовое обеспечение оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в бюджете поселения;

4) изменение требований к другим параметрам, установленным в муниципальном задании, в т.ч. в результате изменений законодательства РФ, Ярославской области, сельского поселения.

8. Муниципальное задание размещается в установленном порядке в сети Интернет на региональном сервисе «Web-консолидация 86н» с последующей выгрузкой на официальный сайт по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также на официальном сайте учредителя и на официальном сайте муниципального учреждения (при наличии) в течение 5 рабочих дней с момента утверждения.

9. Отчет о выполнении муниципального задания формируется муниципальным учреждением и предоставляется учредителю в сроки, установленные в муниципальном задании (но не реже, чем 1 раз в квартал), по форме согласно Приложению №2 к Порядку и размещается на официальном сайте муниципального учреждения. 

Отчет об исполнении муниципального задания по итогам года является частью отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, порядок составления и утверждения которого устанавливается учредителем.

10. Сводный отчет о выполнении муниципальных заданий подведомственными учреждениями по итогам полугодия и по итогам года формируется учредителем на основании отчетов учреждений по форме Приложения №3 к Порядку и размещается на официальном сайте Администрации  не позднее 1 сентября текущего года  (для отчета за полугодие) и 1 марта года, следующего за отчетным (для отчета по итогам года).

На основе сводного отчета о выполнении муниципальных заданий учредитель проводит мониторинг выполнения муниципальных заданий в течение года и контроль выполнения муниципальных заданий по итогам года. По результатам мониторинга и контроля выполнения муниципальных заданий учредитель рассматривает вопрос о необходимости корректировки муниципального задания подведомственным учреждениям на текущий финансовый год. 

В случае выявления значительных отклонений от показателей, установленных в муниципальном задании, учредитель проводит анализ причин не достижения указанных показателей и принимает меры для их устранения, в том числе рассматривает вопрос проведения внеочередной проверки и (или) привлечения руководителя муниципального учреждения к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

11. Контроль за выполнением муниципального задания учреждениями осуществляет учредитель в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение №1

 к Порядку

Типовая форма муниципального задания

УТВЕРЖДЕНО

                                             Постановлением Администрации 

сельского поселения Петровское
                                                                                           от 28.12.2015 N 467
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ №__

___________________________________________________________

(наименование учреждения)

на _____ год (годы)

Основные виды деятельности муниципального учреждения
:

	№п/п
	Код ОКВЭД
	Наименование вида деятельности

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах

Раздел ___

	Наименование муниципальной услуги
	

	Код услуги по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей муниципальной услуги   
	


1) Показатели качества муниципальной услуги

	
	

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание муниципальной услуги
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатели качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей качества
	%
	
	
	


2) Показатели объема муниципальной услуги

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание муниципальной услуги
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатели объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей объема
	%
	
	
	


3) Сведения о платных услугах в составе задания

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание муниципальной услуги
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Реквизиты НПА, устанавливающего размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления
	Предельный размер платы (цена, тариф)
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	Наименование НПА (вид НПА, принявший орган, название)
	Дата, № НПА
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4)  Порядок оказания муниципальной услуги (перечень и реквизиты НПА, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги)

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание муниципальной услуги
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Реквизиты НПА, регулирующего порядок оказания муниципальной услуги)

	
	
	
	Наименование НПА 

(вид НПА, принявший орган, название)
	Дата, № НПА

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Часть 2. Сведения о выполняемых работах

Раздел ___

	Наименование работы
	

	Код работы по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей работы   
	


1) Показатели качества работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей качества
	%
	
	
	


2) Показатели объема работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей объема
	%
	
	
	


3)  Требования к условиям, порядку и результатам выполнения работ

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании

	№ п\п
	Наименование
	Требования

	1. 
	Основания для приостановления выполнения муниципального задания
	

	1. 
	Основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания
	

	2. 
	Порядок контроля учредителем выполнения муниципального задания 
	Формы контроля
	Периодичность

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	Требования к отчетности о выполнении муниципального задания
	

	4.1.
	Периодичность  представления  отчетов  о  выполнении муниципального задания
	

	4.2. 
	Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания
	

	4.3.
	Дополнительные формы отчетности о выполнении муниципального задания
	

	4.4. 
	Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания
	

	6. 
	Иные требования, связанные с выполнением муниципального задания
	


Приложение №2

 к Порядку

Типовая форма отчета о выполнении муниципального задания

ОТЧЕТ

___________________________________________________________

(наименование учреждения)

 О ВЫПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ №__  на _____ год (годы)

за _____________20___г.

(отчетный период)

Основные виды деятельности муниципального учреждения
:

	№п/п
	Код ОКВЭД
	Наименование вида деятельности

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах

Раздел ___

	Наименование муниципальной услуги
	

	Код услуги по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей муниципальной услуги   
	


3) Показатели качества муниципальной услуги
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание муниципальной услуги
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатели качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4) Показатели объема муниципальной услуги
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание муниципальной услуги
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатели объема муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Часть 2. Сведения о выполняемых работах

Раздел ___

	Наименование работы
	

	Код работы по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей работы
	


4) Показатели качества работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5) Показатели объема работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	УТВЕРЖДАЮ

____________________________________

(руководитель учреждения)

_____________ _______________________   

(подпись)                                       (ФИО)

МП                         "__" __________ 20__ г.


	СОГЛАСОВАНО

___________________________

(должностное лицо учредителя)   

_____________ _______________________   

(подпись)                                       (ФИО)

"__" __________ 20__ г.




Приложение 3 

к Порядку

Форма

СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

о выполнении муниципальных заданий за ________ год,

муниципальными учреждениями,

подведомственными ____________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти сельского поселения)

	 N 

п/п
	Наименование муниципального учреждения /

Наименование муниципальной услуги (работы)
	Оценка выполнения муниципального

задания (в % факт к плану)

	
	
	по объему
	по качеству 

	
	муниципальное учреждение 1

	
	

	
	Услуга 1
	
	

	
	Услуга 2
	
	

	
	…
	
	

	
	Работа 1
	
	

	
	…
	
	

	
	…
	
	


Приложение 4
К Порядку

Форма

Значения базовых нормативов затрат на оказание муниципальной услуги, корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат и величина нормативных затрат на оказание муниципальных услуг

на _____ финансовый год

	Наименование муниципальной услуги
	

	Код услуги по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей муниципальной услуги   
	

	Уникальный номер реестровой записи
	

	Содержание муниципальной услуги
	

	Условия (формы) оказания муниципальнной услуги
	

	Наименование учреждения
	Значение Базового норматива затрат, рублей,
	Значение территориального корректирующего коэффициента, %
	Значение отраслевого корректирующего коэффициента, %
	Величина нормативных затрат, рублей

	
	всего
	в т.ч. ФОТ1
	в т.ч. КУ и СНИ2
	на ФОТ3
	на  КУ и СНИ4
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

2 суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги;

3 на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда;

4 на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества.
� В соответствии со Сводным Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса


� Часть 1 формируется в случае, если учреждение оказывает услуги в соответствии с заданием. Если учреждение не оказывает услуг, то после заголовка Части 1 необходимо указать «Учреждение услуги не оказывает».


� Данный подраздел заполняется в случае, если федеральным законодательством предусмотрена возможность оказания в составе муниципального задания услуг на платной основе.


� Необходимо  указать наименование и реквизиты соответствующего нормативного акта, которым утверждены базовые требования к  качеству услуг. При необходимости указать иные НПА.  


� Часть 2 формируется в случае, если учреждение выполняет работы в соответствии с заданием. Если учреждение не выполняет работы, то после заголовка Части 2 необходимо указать «Учреждение работы не выполняет».


�  При   необходимости   детальные  требования  к  содержанию (составу)  работ указываются  в  Техническом  задании,  которое  оформляется  приложением  к муниципальному заданию и является его неотъемлемой частью. В  случае,  если для работы утверждены базовые требования к  качеству,  то  необходимо  указать наименование и реквизиты соответствующего нормативного акта.


� Заполняется в целом по муниципальному заданию


� В соответствии со Сводным Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса


� Часть 1 формируется в случае, если учреждение оказывает услуги в соответствии с заданием. Если учреждение не оказывает услуг, то после заголовка Части 1 необходимо указать «Учреждение услуги не оказывает».


� Часть 2 формируется в случае, если учреждение выполняет работы в соответствии с заданием. Если учреждение не выполняет работы, то после заголовка Части 2 необходимо указать «Учреждение работы не выполняет».


� Расчет итоговой оценки выполнения задания в целом по учреждению осуществляется по формуле среднего арифметического  или средневзвешенного значения с учетом объемов затрат на оказание соответствующих услуг





