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АДМИНИСТРАЦИЯ   СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПЕТРОВСКОЕ

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От 04.04.2016                                     №144
Об утверждении административного
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача 
решения о размещении объекта

на землях или земельных участках,
находящихся в государственной или
муниципальной собственности, без 
предоставления земельного участка 
и установления сервитута» 

	

	В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом сельского поселения Петровское Ярославской области, администрация сельского поселения Петровское
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута», согласно приложению.
          2. Настоящее постановление вступает силу  со дня его официального опубликования в газете Ростовский вестник и подлежит размещению на сайте администрации сельского поселения Петровское http://www.admpetrovsk.ru, и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 



	


Глава сельского поселения Петровское                          А.Ю. Пестов
            Утвержден 

постановлением администрации 
сельского поселения Петровское
          от 04.04.2016  №144  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка
 и установления сервитута»
I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута» (далее – муниципальная услуга), определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении администрацией сельского поселения Петровское Ярославской области полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением настоящего Регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги,  являются физические или юридические лица, а также их представители, наделённые полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется:

 - администрацией сельского поселения Петровское Ярославской области (далее - Администрация).

Местонахождение (адрес): Ярославская область, Ростовский район,
р.п. Петровское, Советская площадь, д.4.

Администрация сельского поселения Петровское работает по следующему графику:


	график работы:
	понедельник-четверг
	с 8.00ч до 17.00ч

	
	пятница
	с 8.00ч до 16.00ч

	перерыв:
	
	с 12.00ч до 12.48ч

	технические дни:
	Понедельник, четверг 
	с 8.00ч до 17.00ч

	
	пятница


	с 8.00ч до 16.00ч

	приемные дни для граждан:
	Вторник, 
	с 8.00ч до 16.00ч

	
	среда
	с 8.00ч до 12.00ч


Контактные телефоны: 8(48536) 4-04-04, 4-21-36

E-mail: petrovskfinadm@yaroslavl.ru
Адрес официального сайта органов местного самоуправления в сети
 «Интернет»: www.admpetrovsk.ru 

1.3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме – по телефону или при личном приеме к специалистам Администрации; 

по телефону или при личном приеме к специалистам Администрации;
в письменной форме – с доставкой по почте или лично; 

в электронной форме – по электронной почте.

1.3.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, а так же на официальных сайтах размещается следующая информация:

извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Административного регламента (полная версия на Интернет-сайте);

форма заявления и перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

местоположение, график (режим) работы Администрации;

режим приема граждан специалистами;

основания для отказа в предоставлении услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.4. Порядок получения консультации о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации, оказывающими муниципальную услугу, бесплатно.

1.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

оснований отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или по электронной почте.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации, осуществляющий консультирование по предоставлению муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача решения о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу Администрация сельского поселения Петровское (далее Администрация).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) решение о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута (далее - решение о размещении объекта) в форме постановления Администрации и договор о размещении объекта;

2) решение об отказе в размещении объекта на предполагаемых к использованию землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута в форме письма (далее - решение об отказе в размещении объекта).

2.4. При обращении за получением муниципальной услуги максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации сельского поселения Петровское Ярославской области
Датой предоставления услуги является:

- дата отправления заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении, в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю – почтовое отправление;

- дата выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное обращение в Администрацию;

- дата передачи результата предоставления муниципальной услуги, в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное обращение в Администрацию сельского поселения Петровское Ярославской области и в случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги в день, указанный в расписке. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Земельным кодексом Российской Федерации;  

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Постановлением Правительства Ярославской области от 02.04.2015 № 0366 п «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ярославской области»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; 
- Решением Муниципального совета от 28.05.2015 г.  № 123 «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории сельского поселения Петровское»;
       - Уставом сельского поселения Петровское;
       - Правилами землепользования и застройки сельского поселения Петровское, утвержденные решением муниципального совета 25.12.2009 № 24;
       - настоящим Административным регламентом;
       - иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ярославской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Петровское.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем лично для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Заявление по форме согласно приложению 1 к Регламенту;
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы, которые предоставляются в  Администрацию сельского поселения Петровское:
-  личный паспорт (для обозрения) + копия, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

- документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии); -  личный паспорт (для обозрения) + копия, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

  - документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

- Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости). 
Перечень документов, перечисленных в п. 2.6 Регламента, является исчерпывающим. Требовать от заявителя документы, не указанные в п. 2.6 Регламента, не допускается.

2.7. Заявление и документы, перечисленные в п. 2.6 Регламента предоставляются при личном обращении заявителя либо его представителя в Администрацию.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения.

2.8. В рамках межведомственного взаимодействия Администрация запрашивает:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) в ИФНС России по Ростовскому району Ярославской области;

- кадастровую выписку о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка формы КВ.1 - КВ.2 в отделе по Ростовскому району филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ярославской области;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок в Ростовском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области; 

- иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе предоставить выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); кадастровую выписку о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка формы КВ.1 - КВ.2; выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;  иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации при подаче заявления и прилагаемых документов по собственной инициативе. 

2.9. Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
- выдача нотариально заверенной доверенности на представителя заявителя;

- подготовка схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории.
2.10. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Регламентом, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12. Основанием для отказа в приеме документов Администрацией, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие в заявлении:

а) фамилии, имени и (при наличии) отчества, места жительства заявителя и реквизитов документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименования, места нахождения, организационно-правовой формы и сведений о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилии, имени и (при наличии) отчества представителя заявителя и реквизитов документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтового адреса, адреса электронной почты, номера телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) оснований, подтверждающих отсутствие необходимости в получении разрешения на строительство объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 9 - 12, 15 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300;

е) кадастрового номера земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части (если земельный участок поставлен на кадастровый учет);

ж) срока использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения объекта);

- наличие в заявлении исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание;

- отсутствие документов или части документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в п. 2.6. Регламента;

- наличие в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в п. 2.6. Регламента, исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- текст заявления не поддается прочтению;

- в заявлении заполнены не все поля, обязательные для заполнения.

2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- испрашиваемый земельный участок не свободен от прав третьих лиц;

- испрашиваемый земельный участок является ограниченным в обороте или изъятым из оборота;

- земельный участок не находится в ведении городского округа и не относится к земельным участкам, указанным в пункте 3 статьи 3.1 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

- представление недостоверных сведений заявителем;
- отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о земельном участке.
2.15. Основанием принятия решения об отказе в размещении объекта является:

1)  заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 4 и 5 Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории сельского поселения Петровское, а именно:

- в заявлении не указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя, способ получения решения уполномоченного органа и договора о размещении объекта;

д) согласие на обработку персональных данных, указанных в представленной документации;

е) условие о том, что неподписание договора о размещении объекта в установленный срок означает односторонний добровольный отказ от заключения договора заявителем;

ж) сведения об объекте, предполагаемом для размещения на земельном участке;

з) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части (если земельный участок поставлен на кадастровый учет);

и) адресные ориентиры земель или земельного участка;

к) срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения объекта);

л) основания, подтверждающие отсутствие необходимости в получении разрешения на строительство объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 9 - 12, 15 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300;

- к заявлению не прилагаются:

а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

б) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

2) в заявлении указаны объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300;

3) размещение объекта (объектов) приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

4) размещение объекта (объектов) на землях (земельных участках), предполагаемых к использованию, не соответствует утвержденным документам территориального планирования сельского поселения Петровское Ярославской области. 

Решение об отказе в размещении объекта должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя о предоставлении такой услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.17. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации, подачи заявления или получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут на каждое действие.
2.18. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

В помещениях Администрации сельского поселения Петровское размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте Администрации сельского поселения Петровское;

- обеспечение возможности для заявителей отслеживать ход предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего услугу, их должностных лиц и специалистов в процессе получения услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования
к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- выдача постановления о размещении объекта;

- выдача решения об отказе в размещении объекта.

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами о выдаче решения о размещении объекта;

- формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления услуги, в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги;

- подготовка постановления о размещении объекта, либо решения об отказе в размещении объекта;

- выдача результатов предоставления услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления в Администрации сельского поселения Петровское Ярославской области. 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления с приложенными к нему документами.

3.2.1.1. Заявление регистрируется в день обращения заявителя либо его представителя.

 3.2.1.2. В заявлении в обязательном порядке указывается:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя, способ получения решения уполномоченного органа и договора о размещении объекта;

д) согласие на обработку персональных данных, указанных в представленной документации;

е) сведения об объекте, предполагаемом для размещения на земельном участке;

ж) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части (если земельный участок поставлен на кадастровый учет);

з) адресные ориентиры земель или земельного участка;

и) срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения объекта);

к) основания, подтверждающие отсутствие необходимости в получении разрешения на строительство объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 9 - 12, 15 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300.

3.2.2. Специалист Администрации, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги выполняет следующие действия:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку соответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6. Регламента;

- сверяет копии предоставленных документов с их подлинниками;

- принимает от лица, подающего документы, заявление на предоставление муниципальной услуги;

- выдает заявителю расписку о принятых документах (приложение 3 Регламента).

3.2.2.1. В расписке в обязательном порядке указывается:

 - входящий номер, дата приема документов;

 - дата выдачи результата услуги.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 минут.

3.2.3. При обнаружении несоответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6. Регламента специалист Администрации, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, осуществляется отказ в приеме документов в соответствии с регламентом Администрации сельского поселения Петровское Ярославской области.
3.2.4. Заявление с прилагаемыми документами регистрируется специалистом Администрации и передается специалисту уполномоченному на осуществление муниципальной услуги. 

3.2.5. Специалист осуществляет проверку документов на предмет соответствия действующему законодательству. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.6. В случае если выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка формы КВ.1 - КВ.2; выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок; копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;  иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, не представлены заявителем по собственной инициативе, специалист администрации в день осуществления проверки документов уведомляет о необходимости проведения процедур в рамках межведомственного взаимодействия. 

3.2.7. Специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, формирует и направляет в электронном виде запрос в органы, указанные в п. 2.8 Регламента. Максимальный срок выполнения данного действия с учетом срока выполнения межведомственного запроса органами, указанными в п. 2.8 Регламента составляет 6 рабочих дней.

3.2.8. После получения информации по итогам межведомственного взаимодействия специалист Администрации осуществляет проверку полученных документов. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.9. Специалист Администрации сельского поселения Петровское  подготавливает проект постановления о размещении объекта и передает его на согласование уполномоченным лицам Администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

3.2.10. В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации подготавливает проект решения об отказе в размещении объекта и передает его на подпись уполномоченному лицу. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.11. Проект постановления о размещении объекта согласовывается уполномоченными лицами Администрации, а затем поступает на подпись главе администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.2.12. Подписанный главой проект постановления о размещении объекта регистрируется, заверяется в установленном порядке, и передается специалисту Администрации уполномоченному на осуществление муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.
3.2.13. Постановление о размещении объекта изготавливается не менее чем в трех экземплярах, один из которых направляются заявителю, один экземпляр направляется в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, один экземпляр с приложением представленных заявителем документов, хранится в Администрации сельского поселения Петровское Ярославской области.

3.2.14. Решение об отказе в размещении объекта изготавливается не менее чем в трех экземплярах, один из которых в течение 3 рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю, один экземпляр с приложением представленных заявителем документов, хранится в Администрации сельского поселения Петровское Ярославской области.

3.2.15. В случае если способ предоставления муниципальной услуги заявителю - почтовое отправление, специалист Администрации подготавливает сопроводительное письмо к постановлению о размещении объекта и совместно с экземпляром постановления предает его на подпись уполномоченному лицу. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Решение об отказе в размещении объекта либо сопроводительное письмо регистрируется и передается для отправления заказным письмом заявителю. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.16. В случае если способ предоставления муниципальной услуги заявителю - личное обращение, экземпляр постановления о размещении объекта, либо решения об отказе в размещении объекта, передается через рассылку в срок не менее чем за 1 рабочий день до окончания срока выдачи документов, указанного в расписке о приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.17. Специалист Администрации в течение 10 рабочих дней со дня выдачи постановления о размещении объекта направляет с сопроводительным письмом, подписанным уполномоченным лицом, копию этого постановления в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

3.2.18. Специалист Администрации после получения постановления о размещении объекта подготавливает проект договора о размещении объекта, и передает на подпись уполномоченному лицу.

3.2.19. Специалист Администрации после подписания уполномоченным лицом проекта договора о размещении объекта, направляет заявителю для подписания подписанные уполномоченным лицом проекты договора о размещении объекта по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по желанию заявителя уведомляет его по телефону, указанному в заявлении о необходимости подписания проекта договора о размещении объекта. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней со дня принятия постановления о размещении объекта.

3.2.20. Договор о размещении объекта изготавливается не менее чем в двух экземплярах, один из которых направляются заявителю, один экземпляр с приложением представленных заявителем документов, хранится в Администрации сельского поселения Петровское Ярославской области. 

3.2.21. После получения подписанного проекта договора о размещении объекта заявитель обязан подписать указанный договор о размещении объекта и передать два экземпляра подписанного договора о размещении объекта в Администрацию не позднее чем через 15 дней со дня получения проекта. 

3.3. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. В случае, если способ предоставления муниципальной услуги заявителю - почтовое отправление, специалист Администрации отправляет сопроводительное письмо и 1 экземпляр постановления о размещении объекта, либо 1 экземпляр решения об отказе в размещении объекта по почтовому адресу, указанному в заявлении заказным письмом. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.3.3. В случае, если способ предоставления муниципальной услуги заявителю  - личное обращение, специалист Администрации ответственный за выдачу результатов услуги, осуществляет выдачу решения о размещении объекта, либо решения об отказе в размещении объекта и формирование записи о факте выдачи результатов услуги в расписке о приеме заявления и документов и в программно-аппаратном комплексе. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут. 

3.3.4. Для получения результатов услуги при личном обращении заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия действовать от имени и в интересах заявителя.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации последовательности действий, определенных Административным регламентом, осуществляется отделом по управлению делами Администрации сельского поселения Петровское.

4.2. Глава сельского поселения Петровское и специалисты Администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, в пределах своей компетенции несут персональную ответственность за соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги, грамотность проведенного консультирования, правильность выполнения процедур, установленных Административным регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) главы сельского поселения Петровское или ответственных специалистов Администрации в случае нарушения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

В рассмотрении жалобы может быть отказано либо ее рассмотрение может быть приостановлено по основаниям, установленным Федеральным законом от 02.05.2006     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая в Администрацию письменная жалоба, соответствующая установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» требованиям к письменным обращениям.

Вышестоящим должностным лицом, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, является глава сельского поселения Петровское.

5.3. Жалоба заявителя подлежит рассмотрению в сроки, установленные для рассмотрения письменного обращения Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на жалобу, подписанный главой сельского поселения Петровское, направляемый заявителю (по почтовому адресу, указанному в жалобе).




   Приложение № 1
                                 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о размещении объекта

на землях или земельных участках,

 находящихся в государственной или

 муниципальной собственности, без 

предоставления земельного участка 

и установления сервитута»
	
	Главе сельского поселения Петровское

Пестову А.Ю.
ФИО заявителя (представителя заявителя)*
______________________________________

наименование юридического лица*

______________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физических лиц)*
______________________________________
сведения о регистрации в ЕГРЮЛ (для юридических лиц)*
______________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика (для юридических лиц)*
______________________________________
Адрес почтовый*_________________________
адрес эл. почты*__________________________

телефон* ______________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче решения о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута
Прошу выдать решение о размещении объекта и заключить договор о размещении объекта на  землях /земельном участке, находящихся в государственной / муниципальной собственности:

Сведения о земельном участке, в соответствии с кадастровым паспортом:

- адрес земель/земельного участка*
__________________________________
__________________________________
- площадь земель/земельного участка*
____________________________   кв.м.

- кадастровый номер земель/земельного участка *
_________________________________
- разрешенное использование земель/земельного участка*
__________________________________
- предполагаемые цели использования земель/земельного участка*
__________________________________
- срок использования земель/земельного участка*
__________________________________


	Сведения об объекте, предполагаемом для размещения (наименование, площадь и т.п.):

_______________________________________________________________________
Основания, подтверждающие отсутствие необходимости в получении разрешения на строительство объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 9 - 12, 15 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300: __________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Решение о предоставлении услуги прошу предоставить следующим выбранным мною способом: 

(напротив выбранного способа поставить любой знак)

- выдать при личном обращении в администрацию
- направить почтой по почтовому адресу 
К заявлению прилагаю следующие документы:

(напротив приложенного документа поставить любой знак)

1. Копия паспорта заявителя *

 

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ)*
 

3. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя *
 

4. Копия паспорта представителя заявителя *
5. Кадастровый паспорт земельного участка формы В.1 - В.2 *
 

6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимости, расположенный на испрашиваемом земельном участке*
 

7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок *

 

8. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)*

 

9. Иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации (перечислить)_____________________________________________
___________________________________________________________________
 

В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального Закона от 27.07.2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в представленных мною документах.

С условием о том, что неподписание договора о размещении объекта в установленный срок означает односторонний добровольный отказ от заключения договора заявителем ознакомлен.
«______» _____________ 20____ г.                                         _____________________________

                                                                                                             (подпись, расшифровка подписи)        
* Информация и документы, наличие которых является обязательным.

Документы, указанные в п.п. 2, 5-7 предоставляются заявителями по собственной инициативе либо могут быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.


                         Приложение № 2

                                 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о размещении объекта

на землях или земельных участках,

 находящихся в государственной или

 муниципальной собственности, без 

предоставления земельного участка 

и установления сервитута»

РАСПИСКА

о приеме документов

Заявитель:________________________________________________________
Адрес: ___________________________________________________________

представлены следующие документы:

	No
п/п


	Наименование и реквизиты 
документов
	Количество экземпляров

	Примечание

	
	
	подлинные

	копии

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


о чем ______________________________ в книгу учета входящих документов 

  (дата приема документов, время)

внесена запись № ______                 _________________________________

(подпись, ФИО заявителя)

__________________________________________________________________

(должность специалиста, принявшего документы) (подпись, Ф.И.О.)

__________________________

  (дата получения документов)

Документы выданы: 

__________________________________________________________________

(должность специалиста, выдавшего документы, подпись, Ф.И.О.)

__________________________

    (дата выдачи документов)

Документы получены:

__________________________________________________________________

(подпись, ФИО заявителя)

__________________________

  (дата получения документов)
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