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АДМИНИСТРАЦИЯ   СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПЕТРОВСКОЕ

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.07.2020г.




                                                                    №  112
р.п. Петровское  

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Признание в установленном порядке
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодными 
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом на территории сельского поселения Петровское
Ярославской области»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 28 января 2006г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», Уставом сельского поселения Петровское, Администрация сельского поселения Петровское

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодными для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории сельского поселения Петровское Ярославской области» согласно приложению к постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Самодурова А.А.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ростовский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения Петровское Ярославской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава сельского поселения Петровское                                                                          А.Ю. Пестов

	
	


                                                             Приложение 

к постановлению Администрации
                                                                                                       сельского поселения Петровское
                                                                                   Ярославской области
                                                                                        от 30.07.2020 г. № 112
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодными для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории сельского поселения Петровское Ярославской области»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги по признанию жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее ( муниципальная услуга) и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является:
– собственник помещения или представитель собственника, имеющий оригинал доверенности от заявителя, оформленной в порядке, определенном законодательством;

– гражданин (наниматель) или представитель нанимателя, имеющий оригинал доверенности от заявителя, оформленной в порядке, определенном законодательством;
– органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.
1.3. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация сельского поселения Петровское (далее – Администрация).
Место нахождения: Ярославская область, Ростовский район, р.п. Петровское, Советская площадь, д. 4.
Почтовый адрес: Ярославская область, Ростовский район, р.п. Петровское, Советская площадь, д. 4.
График работы: понедельник - четверг: с 8-00 до 17-00, обеденный перерыв: с 12-00 до 12.48; пятница с 8.00 до 16.00, обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48, суббота, воскресенье – выходной.
Справочный телефон: (48536) 4-04-04.
Адрес электронной почты:  petrovskoe.adm@yandex.ru.
За предоставлением муниципальной услуги заявитель по выбору может обратиться в Администрацию, либо воспользоваться федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее ( Единый портал): http://www.gosuslugi.ru.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

- на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.admpetrovsk.ru;

- на информационных стендах Администрации;

-  на Едином портале;

- муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). Заявители предоставляют документы путем личной подачи документов.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются в месте, указанном в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.

Для получения информации (консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой (в том числе посредством электронной почты).
1.5. Предоставление муниципальной услуги на территории сельского поселения Петровское Ярославской области осуществляет Межведомственная комиссия, созданная при Администрации, которая является постоянно действующим коллегиальным органом.
     Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится секретарем Межведомственной комиссии.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится секретарем Межведомственной комиссии (далее - секретарь Комиссии). Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону.
При консультировании секретарь комиссии дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 (десяти) минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 10 (десяти) минут. При консультировании по телефону секретарь Комиссии должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если секретарь комиссии не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в Администрацию либо назначить другое время для получения информации.
В   ходе осуществления административных процедур по обращению заявителя, направляемому по электронной почте в Администрацию по адресу электронной почты заявителя направляется информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация сельского поселения Петровское Ярославской области.
Администрация создает в установленном ею порядке Межведомственную комиссию (далее – Комиссия) для оценки и обследования помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания граждан, многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, а также признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием Единого портала.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только граждане, зарегистрированные на Едином портале. При обращении за данной муниципальной услугой в соответствии с правилами регистрации на Едином портале учетная запись заявителя должна быть подтверждена.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги доступен в личном кабинете заявителя на Едином портале.
В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность осуществить запись на прием через Единый портал, выбрав удобные для него дату и время приема.
При осуществлении записи на прием Администрация не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения процедуры идентификации и аутентификации и указания цели приема.
Запись на прием должна осуществляться посредством интерактивного сервиса Единого портала, который в режиме реального времени отражает расписание работы Администрации или секретаря Комиссии на конкретную дату с указанием свободных интервалов для записи.
Секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня отправляет в личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление о записи на прием либо уведомление о необходимости указания цели приема.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, либо муниципального служащего Администрации, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
2.4. Муниципальная услуга признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции предоставляется в один этап в случае принятия решения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо в два этапа в случае принятия решения о необходимости проведения дополнительного обследования оцениваемого жилого помещения, многоквартирного дома.
Муниципальная услуга признание в установленном порядке садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом предоставляется в один этап в случае принятия решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.5. Результат предоставления муниципальной услуги:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
 - о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями       Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»; 
- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к садовому дому, и его пригодности для сезонного использования. 
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Общий срок предоставления муниципальной услуги ( 30 (тридцать) календарных дней со дня регистрации заявления, без учета срока выдачи (направления) документов, являющихся результатом муниципальной услуги, который составляет 1 (один) рабочий день со дня принятия соответствующего решения.
В случае принятии Комиссией решения о необходимости предоставления дополнительных документов срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на срок, необходимый для изготовления документов. Со дня предоставления дополнительных документов в Администрацию, течение срока предоставления муниципальной услуги возобновляется. 
2.6.2. Срок предоставления муниципальной услуги признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
Общий срок предоставления муниципальной услуги ( 45 (сорок пять) календарных дней со дня регистрации заявления, без учета срока выдачи (направления) документов, являющихся результатом муниципальной услуги, который составляет 1 (один) рабочий день со дня принятия соответствующего решения.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006                 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен  предоставить самостоятельно для рассмотрения вопроса о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:
- заявление (Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).

Тип предоставляемого документа: оригинал.
Варианты предоставления: предоставляется без возврата.

- документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.
Тип предоставляемого документа: оригинал и копия.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги, копия сличается с оригиналом и предоставляется без возврата.

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если от имени заявителя обращается его представитель.
Тип предоставляемого документа: оригинал и копия.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги, копия сличается с оригиналом и предоставляется без возврата.

- правоустанавливающие документы на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Тип предоставляемого документа: оригинал и копия либо нотариально заверенная копия.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги; копия сличается с оригиналом и предоставляется без возврата; нотариально заверенная копия предоставляется без возврата.

- в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения.

Тип предоставляемого документа: оригинал.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется без возврата.

- заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, – в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Тип предоставляемого документа: оригинал.

Варианты предоставления: оригинал предоставляется без возврата.

- заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, – в случае постановки вопроса о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания.

Тип предоставляемого документа: оригинал.

Варианты предоставления: оригинал предоставляется без возврата.

- заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя.

Тип предоставляемого документа: копии.

Варианты предоставления: предоставляется без возврата.

2.8.2. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно для рассмотрения вопроса о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом:
- заявление (Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).
Тип предоставляемого документа: оригинал.
Варианты предоставления: предоставляется без возврата.
- документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.
Тип предоставляемого документа: оригинал и копия.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги, копия сличается с оригиналом и предоставляется без возврата.
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если от имени заявителя обращается его представитель.
Тип предоставляемого документа: оригинал и копия.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги, копия сличается с оригиналом и предоставляется без возврата.
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
Тип предоставляемого документа: оригинал и копия либо нотариально заверенная копия.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги; копия сличается с оригиналом и предоставляется без возврата; нотариально заверенная копия предоставляется без возврата.
- заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», – в случае признания садового дома жилым домом.
Тип предоставляемого документа: оригинал.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется без возврата.
- нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, – в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами указанных лиц. 
Тип предоставляемого документа: оригинал и копия либо нотариально заверенная копия.
Варианты предоставления: оригинал предоставляется для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги; копия сличается с оригиналом и предоставляется без возврата; нотариально заверенная копия предоставляется без возврата.
2.8.3. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты имущества, расположенные на территории сельского поселения Петровское, выданная Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;
- заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), в случае постановки вопроса о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания;
- технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план.
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
( получение заключения проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения;
– получение заключения специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома;
– получение заключения специализированной организации, проводившей обследование садового дома.
2.10. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов:
( ненадлежащее оформление заявления;
( несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;
( отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов с использованием Единого портала оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.
В случае если к заявлению в электронной форме прилагаются скан-копии документов, оригиналы данных документов должны быть представлены в Администрацию на бумажном носителе в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Административного регламента.
В случае направления заявителю отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов по основаниям указанным в настоящем пункте Административного регламента, отказ оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых документов является исчерпывающим.
2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Перечень оснований для отказа в признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:
( непредоставление документов, указанных в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 настоящего Административного регламента;
( поступление от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос ответа, свидетельствующего об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на жилое помещение, если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по данному основанию допускается, если в течение 2 (двух) дней после получения ответа на межведомственный запрос секретарь комиссии уведомил заявителя о получении такого ответа и предложил ему предоставить документ и (или) информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, и не получил от заявителя указанные документы и (или) информацию в течение 15 (пятнадцати) дней со дня направления уведомления;
2.11.2. Перечень оснований для отказа в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом:
( непредоставление заявления и  заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
( поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
( поступление от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос ответа, свидетельствующего об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по данному основанию допускается, если в течение 2 (двух) дней после получения ответа на межведомственный запрос секретарь комиссии уведомил заявителя о получении такого ответа и предложил ему предоставить документ и (или) информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, и не получил от заявителя указанные документы и (или) информацию в течение 15 (пятнадцати) дней со дня направления уведомления;
( непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
( размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
( использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 (пятнадцать) минут. Время ожидания при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый портал не устанавливается.
2.14. Срок исправления ошибок и (или) опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
2.15. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Администрации.
2.16. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке, в день обращения заявителя. 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудованы информационными стендами, письменным столом и стульями.
Информационные стенды содержат: перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; примерные образцы заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; текст Административного регламента.
Места ожидания имеют условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудованы стульями.
Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете ответственного секретаря Комиссии.
Места приема оборудованы стульями и соответствуют установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.
В случае обращения заявителя в многофункциональный центр, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией.
2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме предусмотрены в разделе 3 настоящего Административного регламента.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
3.1. Предоставление муниципальной услуги признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
( прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
( определение перечня дополнительных документов;

( определение состава привлекаемых экспертов;
( работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
( составление Комиссией заключения;

 ( составление акта обследования помещения;

( принятие решения Главой сельского поселения Петровское по итогам работы Комиссии;

( передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения;

Последовательность административных процедур отражена в блок(схеме (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
3.1.2. Прием, первичная проверка, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением в соответствии с пунктом 2.8.1. настоящего Административного регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.
Заявление предоставляется заявителем и прилагаемые к нему документы в одном экземпляре на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или через представителя, имеющего доверенность, при предъявлении документа, удостоверяющего личность или документа, его заменяющего, либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг. По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой о принятии. 
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

Секретарь комиссии:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя;
- проводит первичную проверку представленных документов;
- сличает копии представленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, возвращает оригиналы заявителю.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.10. Административного регламента, секретарь Комиссии регистрирует заявление и выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (Приложение №  4 к Административному регламенту).
В случае направления заявления и скан(копий документов с использованием Единого портала секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня отправляет в личный кабинет заявителя сообщение о поступлении заявления, в котором назначается время приема с целью представления заявителем оригиналов и копий документов в соответствии с подпунктом 2.8.1 пункта 2.8 Административного регламента (в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента поступления заявления через Единый портал). При этом днем обращения за предоставлением муниципальной услуги признается день получения заявления и скан(копий документов с использованием Единого портала.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.
3.1.3. Определение перечня дополнительных документов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных документов заявителя.
Ответственными за исполнение административной процедуры являются Председатель, секретарь и члены Комиссии.
Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает, в том числе в электронной форме:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем 3 пункта 44 Положения, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006г. № 47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям.
Результатом исполнения административной процедуры является определение перечня дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение юридического лица, являющегося членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания и имеющих право на осуществление работ по обследованию состояния грунтов оснований зданий и сооружений, их строительных конструкций (далее специализированная организация), по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим).
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.
3.1.4. Определение состава привлекаемых экспертов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных документов заявителя.
Администрация создает в установленном порядке Комиссию для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда и частного жилищного фонда.
В состав комиссии включаются также представители органов, уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора (муниципального жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, находящихся в городских и сельских поселениях, других муниципальных образованиях, а также в случае необходимости - представители органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций, эксперты, в установленном порядке аттестованные на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.
Результатом исполнения административной процедуры является определение состава привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений  экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым  жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.
3.1.5. Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания и признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
Ответственными за исполнение административной процедуры являются Председатель, секретарь и члены Комиссии.
Основанием для начала административной процедуры является вынесение секретарем Комиссии документов на рассмотрение Комиссии.
На заседании Комиссии председатель и члены комиссии рассматривают заявление и прилагаемые к нему документы, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и определяет основания для признания жилого помещения пригодным или непригодным для проживания.
При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого дома. 
Ознакомившись с представленными материалами, Комиссия, в рамках проведения оценки соответствия помещения установленным требованиям, определяет необходимость:
– предоставлении дополнительных документов их перечень (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим);
– проведения акта обследования помещения;
– включение в состав Комиссии (привлечение к участию в работе Комиссии) представителей органов, уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора, муниципального жилищного контроля, государственного контроля и надзора в сфере санитарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, квалифицированных экспертов проектно-изыскательских организаций. 
По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:
–  о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
– о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения и после их завершения – о продолжении процедуры оценки;
– о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения;
– о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
– о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
– о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
– об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
– решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого жилого помещения, многоквартирного дома, в том числе: 
а) о составление акта обследования помещения;
б) о предоставлении заявителем и на основании межведомственных запросов с использованием межведомственного взаимодействия перечня дополнительных документов;
в) о включение в состав Комиссии (привлечение к участию в работе Комиссии) представителей органов, уполномоченных на проведение соответствующего государственного и (или) муниципального контроля (надзора), квалифицированных экспертов проектно-изыскательских организаций. 
Решение принимается большинством голосов членов Комиссии. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
Заявитель участвует в работе Комиссии с правом совещательного голоса. Комиссия проводит голосование без участия заявителя.
После принятия Комиссией решения секретарь Комиссии приглашает в зал заседаний заявителя и оглашает решение Комиссии, предлагает изложить вопросы и предложения по существу решения. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 20 (двадцать) календарных дней.
3.1.6. Составление Комиссией заключения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие решения Комиссией.
Ответственными за исполнение административной процедуры являются Председатель, секретарь и члены Комиссии.
Комиссия по итогам работы составляет заключение в 3 (трех) экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия решения (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).
Результатом исполнения административной процедуры является составление и подписание заключения Комиссией.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.
3.1.7. Составление акта обследования помещения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие решения Комиссией о необходимости проведения обследования помещения.
Ответственными за исполнение административной процедуры являются Председатель, секретарь и члены Комиссии.
В случае обследования помещения Комиссия составляет в 3 (трех) экземплярах акт обследования помещения (Приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).
Результатом исполнения административной процедуры является составление акта обследования помещения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.
3.1.8. Принятие решения Главой сельского поселения Петровское по итогам работы Комиссии.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заключения Комиссии Главе сельского поселения Петровское.

Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.
Секретарь Комиссии на основании полученного заключения Комиссии осуществляет подготовку соответствующего проекта решения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание решения Главой сельского поселения Петровское по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Подписанное Главой сельского поселения Петровское решение передается секретарю Комиссии, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 4 (четыре) календарных дня.

3.1.9.  Передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является решение, принятое Комиссией, Главой сельского поселения Петровское (далее-решения).
Ответственный за исполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.
Секретарь Комиссии направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 (одному) экземпляру решения заявителю.
В письменной форме решения направляются по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Результатом исполнения административной процедуры является направление решения заявителю.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день. 
3.2. Предоставление муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
( прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
( подготовка к заседанию Комиссии, рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, запрос документов (их копий или содержащихся в них сведений) по каналам межведомственного взаимодействия; 
(  работа Комиссии по рассмотрению заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
( подготовка заключения Комиссии о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
( принятие Главой сельского поселения Петровское решения по итогам работы Комиссии;
( выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур отражена в блок(схеме (Приложение № 7 к настоящему Административному регламенту).
3.2.2. Прием, первичная проверка, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением в соответствии с пунктом 2.8.2. Административного регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.
Заявление предоставляется заявителем и прилагаемые к нему документы в одном экземпляре на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или через представителя, имеющего доверенность, при предъявлении документа, удостоверяющего личность или документа, его заменяющего, либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг. По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой о принятии. 
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
Секретарь комиссии:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя;
- проводит первичную проверку представленных документов;
- сличает копии представленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, возвращает оригиналы заявителю.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.10. Административного регламента, секретарь Комиссии регистрирует заявление и выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
В случае направления заявления и скан(копий документов с использованием Единого портала секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня отправляет в личный кабинет заявителя сообщение о поступлении заявления, в котором назначается время приема с целью представления заявителем оригиналов и копий документов в соответствии с подпунктом 2.8.2. пункта 2.8 настоящего Административного регламента (в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента поступления заявления через Единый портал). При этом днем обращения за предоставлением муниципальной услуги признается день получения заявления и скан(копий документов с использованием Единого портала.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.
3.2.3. Подготовка к заседанию Комиссии, рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, запрос документов (их копий или содержащихся в них сведений) по каналам межведомственного взаимодействия.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация секретарем Комиссии заявления и приложенных к нему документов.
Ответственными за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии. 
Секретарь Комиссии:
( при непредоставлении заявителем документов, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 Административного регламента, направляет межведомственный запрос в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, государственные органы, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необходимых документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу Администрации.
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб(сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам;
( в случае получения ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, письменно уведомляет заявителя о получении такого ответа, предлагает заявителю представить документ и (или) информацию лично в течение 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня направления уведомления. В случае обращения заявителя с использованием Единого портала уполномоченный специалист отправляет уведомление в личный кабинет заявителя;
( при наличии оснований, указанных в пункте 2.11.2 настоящего Административного регламента, подготавливает проект уведомления об отказе заявителю с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные в пункте 2.11.2 настоящего Административного регламента, и их конкретизацией;
( согласовывает дату и время проведения заседания Комиссии с председателем Комиссии (при его отсутствии – с заместителем председателя Комиссии); оповещает членов Комиссии о дате и времени заседания, его повестке не позднее 5 (пяти) дней от даты проведения заседания;
( информирует заявителя о дате и времени заседания Комиссии не позднее 5 (пяти) дней от даты проведения заседания путем направления извещения заказным письмом с уведомлением или посредством телефонной связи по выбору заявителя.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 (тридцать) календарных дней.
3.2.4. Работа Комиссии по рассмотрению заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
Основанием для начала административной процедуры является вынесение секретарем Комиссии документов на рассмотрение Комиссии.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются секретарь и члены Комиссии. 
На заседании Комиссии председатель и члены комиссии рассматривают заявление и прилагаемые к нему документы, проводят оценку соответствия помещения установленным требованиям, проверяют его фактическое состояние и определяют основания для признания садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:
– решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
– решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
Решение принимается большинством голосов членов Комиссии. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.
3.2.5. Подготовка заключения Комиссии о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения, предусмотренного пункта 3.2.4. Административного регламента.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются секретарь и члены Комиссии.
По окончании работы Комиссии секретарь Комиссии в течение 4 (четырех) дней составляет в 2-х экземплярах соответствующее заключение Комиссии.
Секретарь Комиссии обеспечивает подписание соответствующего заключения Комиссии всеми членами Комиссии, присутствовавшими на заседании Комиссии, в течение 4 (четырех) дней.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 8 (восемь) календарных дней.
3.2.6. Принятие Главой сельского поселения Петровское решения по итогам работы Комиссии. 
Основанием для начала административной процедуры является подготовка секретарем Комиссии проекта решения Главы сельского поселения Петровское в 2 (двух) экземплярах о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Секретарь Комиссии направляет проект решения на подпись Главе сельского поселения Петровское.
Подписанное Главой сельского поселения Петровское решение регистрируется секретарем Комиссии путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации в день его подписания и передаются должностному  лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 4 (четыре) календарных дней. 
3.2.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение секретарем Комиссии в 2 (двух) экземплярах подписанного Главой сельского поселения Петровское одно из следующих решений:
– решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
– решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
– уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.
Секретарь Комиссии в течение 1 (одного) дня сообщает заявителю по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги, назначает дату и время его получения в пределах срока административной процедуры.
В случае невозможности информирования заявителя по телефону или невозможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги лично, а также в случае неявки заявителя в назначенное время секретарь Комиссии направляет соответствующий результат предоставления муниципальной услуги заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес заявителя, о чем делает отметку в журнале регистрации.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги с использованием Единого портала секретарь Комиссии направляет в личный кабинет заявителя скан-копию решения Администрации подписанного Главой сельского поселения Петровское уведомления, подписанную электронной подписью уполномоченного лица.
Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также на бумажном носителе в любое время в соответствии с графиком работы Администрацию.
Результат предоставления муниципальной услуги, полученный в электронной форме, сохраняется в личном кабинете заявителя на Едином портале.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день. 
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется Главой сельского поселения Петровское непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава сельского поселения Петровское даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется вышестоящим органом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются  вышестоящим органом исполнительной власти в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению вышестоящего органа исполнительной власти или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.
4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 настоящего Административного регламента.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПЕТРОВСКОЕ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПЕТРОВСКОЕ

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Закон).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3.Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:
1)
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;
3)
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;

8)
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;

10)
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона.

5.4.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы .

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, подаются руководителям этих организаций.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.4.3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Закона и статьи 11.2. Закона не применяются.

5.4.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 статьи 11.2. Закона, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2. Закона, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Закона, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. Закона, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.4. Положения  Закона,  устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение № 1
к Административному регламенту

В администрацию сельского поселения Петровское
от ______________________________

________________________________

________________________________

(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, Ф.И.О., 
должность руководителя, ИНН)

Почтовый индекс, адрес: __________

________________________________

________________________________

Телефон: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать, находящееся (ийся) в собственности ____________________________________________________________________,

(жилое помещение, многоквартирный жилой дом, жилой дом, садовый дом – нужное указать) 

расположенное (ый) по адресу: ____________________________________________________________________,

кадастровый номер жилого дома (садового дома) ____________________________________________________________________,

(обязательно для заполнения в случае признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)

кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом ____________________________________________________________________.
(обязательно для заполнения в случае признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)

	
	Отметка выбора

	помещение жилым помещением
	

	жилое помещение непригодным для проживания
	

	многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	

	садовый дом жилым домом 
	

	жилой дом садовым домом
	


Приложения: _________________________________________________________________    

_____________________________________________________________________
О времени и месте выдачи результата предоставления муниципальной услуги проинформирован, о готовности результата прошу уведомить по телефону: __________________, способ получения ____________________________________________________________________.
(почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления – нужное указать)

Заявитель: _______________________________________________________________

	«___» ____________ 20__ г.
	
	

	
	
	(подпись)


                                     Приложение № 2

      к Административному регламенту 

	___________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

___________________________________
(адрес заявителя)


Уведомление об отказе в приеме заявления для предоставления муниципальной услуги

Уважаемый (ая)_____________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
настоящим уведомляем Вас о том, что заявление о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», не может быть принято по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________

(также указываются способы устранения причин отказа в приеме документов)

В случае устранения вышеуказанных оснований Вы имеете право повторно обратиться для получения муниципальной услуги.

В случае несогласия Вы имеете право обжаловать данное решение в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
__________________________ _________________ __________________________

(должность)                                    (подпись)                                (И.О. Фамилия)

Дата направления по почте или электронной почте «___»__________________20___г.
Приложение  № 3
к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения

 непригодным для проживания, многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления

и приложенных к нему документов

	2. Определение перечня дополнительных документов

	3. Определение состава привлекаемых экспертов

	4.Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции

	5.Составление Комиссией заключения

	6.Составление акта обследования помещения

	7.Принятие решения Главой сельского поселения Петровское по итогам работы Комиссии

	8.Передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения


Приложение № 4
к Административному регламенту
РАСПИСКА

в получении документов

р.п. Петровское                                                      «____» _____________ 20___ г.

	Мною,
	

	
	(Ф.И.О., должность)

	получены от заявителя
	

	
	
	(Ф.И.О.)

	проживающего по адресу:
	


следующие документы:
	N п/п
	Наименование документа
	Вид 

документа и

его реквизиты
	Кол-во
листов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	
	
	
	

	Итого: ____ документов на _________ листах               


Перечень   документов,   которые   будут   получены   по   межведомственным запросам:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

 __________________________ _________________ __________________________

                       (должность)                                    (подпись)                                (И.О. Фамилия)

Приложение № 5
к Административному регламенту
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям,
установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом
 № ________________________________  __________________________________

                                                                                               (дата)

 _____________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного

пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная          комиссия,          назначенная

 _____________________________________________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа

местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

 в составе председателя ________________________________________________

 ____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 и членов комиссии ___________________________________________________

 ____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 при участии приглашенных экспертов ____________________________________

 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 и приглашенного собственника помещения или  уполномоченного  им   лица

 _____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 по результатам рассмотренных документов _______________________________

 _____________________________________________________________________
(приводится перечень документов)

 и  на  основании  акта  межведомственной  комиссии,    составленного по

 результатам обследования, _____________________________________________

 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае

проведения обследования), или указывается, что на основании решения

межведомственной комиссии обследование не проводилось)

 приняла заключение о _________________________________________________

 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям,

установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

 Приложение к заключению:

 а) перечень рассмотренных документов;

 б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

 в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

 г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

 _____________________________________________________________________.

 Председатель межведомственной комиссии

 __________________________________ __________________________________

              (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

 Члены межведомственной комиссии

 __________________________________  __________________________________

              (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

 __________________________________  __________________________________

              (подпись)                                                                  (ф.и.о.
Приложение № 6
к Административному регламенту
АКТ
обследования  помещения
(многоквартирного дома)
 №________________________________ __________________________________

                                                                                                    (дата)

 _____________________________________________________________________
(месторасположение помещения (многоквартирного дома), в том числе

наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

   Межведомственная комиссия, назначенная ___________________________

 ____________________________________________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа

местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

 в составе председателя ________________________________________________

                                                           (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 и членов комиссии____________________________________________________

                                                                                   (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 при участии приглашенных экспертов ___________________________________

 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 и приглашенного собственника  помещения  или  уполномоченного  им  лица

 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

 произвела обследование помещения (многоквартирного дома) по заявлению

 _____________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

наименование организации и занимаемая должность - для юридического

лица)

 и составила настоящий акт обследования помещения (многоквартирного дома)

 _____________________________________________________________________
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в

эксплуатацию)

   Краткое описание  состояния  жилого  помещения,  несущих строительных

 конструкций,  инженерных  систем  здания,  оборудования  и механизмов и

 прилегающей к зданию территории

 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________.
   Сведения о несоответствиях  установленным  требованиям  с указанием

 фактических   значений    показателя    или    описанием    конкретного

 несоответствия _______________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 __________________________________________________________________________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________.

     Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других

 видов контроля и исследований ____________________________________________________________________.

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие

фактические значения получены)

   Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые

 необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных

 условий для постоянного проживания ___________________________________
_____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________.

     Заключение  межведомственной комиссии по  результатам  обследования

 помещения __________________________________________________________

 _____________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________.

   Приложение к акту:

   а) результаты инструментального контроля;

   б) результаты лабораторных испытаний;

   в) результаты исследований;

   г) заключения экспертов специализированных организаций;

   д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

 _________________________________  __________________________________

              (подпись)                                                                 (ф.и.о.)

 Члены межведомственной комиссии

 _________________________________  __________________________________

              (подпись)                                                                 (ф.и.о.)

 _________________________________  __________________________________

              (подпись)                                                                 (ф.и.о.)

 _________________________________  __________________________________

              (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

 _________________________________  __________________________________

              (подпись)                                                                   (ф.и.о.)

Приложение № 7
к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги признание садового дома

жилым домом или жилого дома садовым домом
	1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов

	2.Подготовка к заседанию Комиссии, рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, запрос документов (их копий или содержащихся в них сведений) по каналам межведомственного взаимодействия

	3.Работа Комиссии по рассмотрению заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом

	4.Подготовка заключения Комиссии о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом

	5.Принятие Главой сельского поселения Петровское решения по итогам работы Комиссии

	6.Выдача (направление) заявителю  результата предоставления муниципальной услуги
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